智慧城市学院2025～2026学年第一学期期末考试及
2025～2026学年第二学期初补考工作安排
根据学校整体教学工作安排，经研究决定，本学期期末集中考试定于2025年12月29日～2026年1月8日进行。为了确保期末考试工作顺利进行，现将期末考试工作安排通知如下：

时间安排

依照《北京联合大学考试管理规定》（京联教〔2024〕49号），本学期期末考试具体时间安排如下：

考试时间

本学期所有统考课程考试均安排在第17周周一～18周周四（2025年12月29日～2026年1月8日）。下学期初补考时间为寒假第8周周四～周五（2026年3月5～6日）。具体考试时间安排如下：

	考试学期
	2025-2026学年第一学期

（期末考试）
	2025-2026学年第二学期

（学期初补考）

	教学周
	第17～18周
	寒假第8周

	考试日期
	2025年12月29日（周一）～

2026年1月8日（周四）
	2026年3月5日（周四）～

6日（周五）

	考试时间
	上午第一场
	08:30～10:00 
	08:30～10:00

	
	上午第二场
	10:50～12:20
	10:50～12:20

	
	下午第一场
	13:30～15:00
	13:30～15:00

	
	下午第二场
	15:50～17:20
	15:50～17:20

	
	晚间
	17:50～19:20
	17:50～19:20


打铃时间

具体打铃时间安排如下：

	打铃时间
	铃声提示

	上午

第一场
	上午

第二场
	下午

第一场
	下午

第二场
	晚间

(补考)
	

	8:25
	10:45
	13:25
	15:45
	17:45
	预备铃（宣布考试纪律、发试卷及答题纸）

	8:30
	10:50
	13:30
	15:50
	17:50
	考试开始铃（学生开始答题）

	10:00
	12:20
	15:00
	17:20
	19:20
	考试结束铃（收试卷）


试卷命题要求  

1．考试课程的每份试卷满分值为100。考查学生不同层次知识和能力的题目应比例适当，一般基本题占60%～70%，灵活运用题占20%～30%、难度较大的题目占10%左右。
2．各科考试命题完成后，教师须对试卷进行试做。考试用时为90分钟的试卷试做时间原则上应控制在45分钟左右。

3. 2025年12月9日（第14周周二）之前完成考试用卷的抽取工作，同时上交AB卷、标准答案、试做、试卷命题审批表和试卷制备单。

3．凡是开卷考试的课程，各系负责审核课程相关材料（开卷考试申请、教材、课程教学大纲、教学进度安排表、试卷、试卷命题审批表），审批通过后方可使用。并于2025年11月27日～12月3日（第12周周四～第13周周三）前将开卷考试申请交教务办，统一报教务处备案。

期末考表的查询时间
2025年12月17日（第15周周三）开放网上查询端口，教师及学生均可以个人身份登录正方教务信息管理系统查询个人考试安排。
取消考试资格、办理缓考及处理违纪、作弊的工作要求

1．办理、公布取消考试资格的工作要求

任课教师需在2025年12月15日（第15周周一）之前办理完取消考试资格事宜。

任课教师需填写电子版的《北京联合大学取消课程考核资格学生登记表》发到教务办邮箱（zhjw@buu.edu.cn），同时将纸质版交到教务办考试管理老师。

2．认定考试违纪、作弊的工作要求

各教学单位务必向监考人员讲明学生考试违纪作弊处理程序，考场内一旦出现学生违纪、作弊情况，监考员除做好考场内相关处理工作外，在考试结束时，务必及时将《北京联合大学学生考试违纪、作弊情况记录表》及相关材料交学生所在学院教务部门。
各单位教务部门务必于考试当日将考试违纪、作弊相关材料上报校教务处，校教务处认定考试违纪、作弊行为后，由各学院教务部门将学生违纪作弊情况录入正方教务管理信息系统，同时由各校区教务部门在本校区通报考试违纪作弊情况。

3. 办理缓考的工作要求

学院教务办按照《北京联合大学考试管理规定》（京联教〔2024〕49号）的要求为学生办理缓考事宜。

上交考表时间
1．期末考试试卷上交时间

2025年12月15日（第15周周一）学院督导、教学副主任检查试卷到位情况、试卷质量等。2025年12月18日（第15周周四）之前完成试卷的印刷、装订及考前各项工作。各部门自查后将印刷装订好的试卷交到教务办。

2．下学期开学初补考试卷上交时间

各门课程期末考试完成三天内，任课教师录入期末考试成绩，同时将补考试卷交到教务办。
六、其他相关要求

1．本学期有18门统考课程（详见附件1），其中17门课程采用电子阅卷的方式进行试卷评阅，使用统考答题卡。为保证阅卷顺利，各学院务必于考试前向相关师生进行答题注意事项的宣传。18门集中统考课程为《高等数学（Ⅰ）》、《微积分(Ⅰ)》、《大学物理(II)》、《概率论与数理统计(Ⅰ)》、《大学英语(Ⅰ)》（普通类）、《大学英语(Ⅰ)》（艺体类）、《大学英语(Ⅱ)》、《大学英语(Ⅲ)》（普通类）、《大学英语(Ⅲ)》（艺体类）、《大学英语(Ⅳ)》、《马克思主义基本原理》、《毛泽东思想和中国特色社会主义理论体系概论》、《中国近现代史纲要》、《思想道德与法治》、《习近平新时代中国特色社会主义思想概论》、《大学计算机基础》、《宏观经济学》、《管理学》。
2．任课教师对平时成绩应有书面记录，并在考前一周向学生公布。

3．个别留降级学生先修课程的考试及个别学生重修课程的考试如与本年级课程的期末考试发生冲突，（学生需提前到先修课程的部门办理登记手续）学生应先参加自己本年级的考试，待本年级考试结束后10分钟再参加先修或重修课程的考试。

4．对考试形式和考试时间有特殊要求的教师，必须提前报本部门主管教学的领导审批，并报教务处审批，考表一经排定不得随意变更。

5．本学期继续使用《课程档案袋》及《考试课试卷存档目录》，《考试课试卷存档目录》表按本科、高职分别填写，并在新学期第七周之前填写完毕，由本单位教务部门负责长期存档。

6．做好考前对学生的教育工作，要着重强调考风考纪。

7．考试期间，要求开启数字录像监控系统。

8. 如有不参加下学期初集中排考的考查课，需任课教师于2026年1月5日（第18周周一）前提交书面申请，并由任课教师负责通知学生补考时间、地点、考试形式。
9. 为保证有序的考场秩序，请监考教师考前20分钟到达考场，将考生座位序号写在黑板上并在考生入场前检查证件。凡具有考试资格的学生一律凭校园卡（或学生证和身份证）进入考场。

10.如需更换监考教师，请提前24小时到教务办备案。

11.期末考试期间，各部门每天至少安排一人值班，值班时间内不能有其他工作，每天8:00之前到岗。值班表请于2025年12月26日（第16周周五）前交到教务办考试管理老师。
七、补考工作安排

下学期开学初补考安排在2026年3月5日（周四）和3月6日（周五）。
补考安排表查询时间

2026年1月15日（寒假第1周周四）开放网上查询端口，教师和学生可网上查询学期初补考安排。

补考答疑安排

2026年3月4日（寒假第8周周三）上午8:30—11:30为学院补考答疑日。答疑地点教学楼2024、2026、2028、2030教室。

3.其它要求

凡具有补考资格的学生和参加缓考的学生一律凭校园卡（或学生证和身份证）进入考场。

八、特别提示

1、请各位老师登陆正方教务系统查询期末考试及下学期开学初补考相关信息，准时参加监考；

2、请辅导员及班主任督促学生登陆正方教务系统查询本学期期末考试及下学期开学初补考相关信息，准时参加考试；

加强考试命题、试卷印制及保管等各项工作，严肃考试纪律，各级领导要充分重视期末考试工作，严格把关，确保期末考试工作的顺利进行。

智慧城市学院教务办
2025年12月4日
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